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TERMINOS DE REFERENCIA

Servicio de disenho, adecuacion y dotacion de mobiliario
para la oficina del Biocorredor Amazdénico — Quito

1. Antecedentes

El Fondo Biocorredor Amazoénico (FBA) es un mecanismo financiero y de gobernanza que busca
promover la conservacion, restauracion y uso sostenible de los ecosistemas amazénicos,
especialmente en areas estratégicas que conectan zonas protegidas y territorios comunitarios en
la Amazonia ecuatoriana.
En el marco de la implementacién de sus actividades operativas en Quito, se requiere adecuar y
equipar un espacio fisico que refleje la identidad del proyecto, promueva la colaboracion entre
equipos técnicos e institucionales, y cumpla con estandares de funcionalidad, ergonomia y
sostenibilidad.

Con este propdsito, se contratard a una empresa o persona natural especializada en disefo
interior, adecuacion de espacios y mobiliario corporativo, que se encargue de la
conceptualizacion, diseio, ejecucion y equipamiento de la oficina del Biocorredor Amazdénico en
Quito.

2. Objetivo General

Contratar un servicio integral de disefio, adecuacion fisica y dotaciéon de mobiliario para la oficina
del Biocorredor Amazoénico en Quito, asegurando un entorno funcional, moderno y alineado con la
identidad institucional.

3. Objetivos Especificos

e Desarrollar un disefio arquitectdnico interior que optimice la distribucion del espacio
disponible.

e Implementar las adecuaciones fisicas necesarias para el funcionamiento operativo del
equipo de trabajo.

e Proveer e instalar mobiliario ergonémico, funcional y estéticamente moderno y coherente
con laimagen del proyecto. Concepto de ambiente abierto, minimalista, trasparente y que
fomente el trabajo agil.

e Garantizar el cumplimiento de normativas de seguridad, accesibilidad y eficiencia
energética.

4. Metodologia de Trabajo

El servicio debera desarrollarse mediante un enfoque participativo y coordinado con el equipo del
Biocorredor Amazdnico y el equipo técnico del proveedor seleccionado.

De manerainicial se sugiere que el Diagnostico y levantamiento de informacién que se basara en
la visita técnica para toma de medidas, recopilacién de requerimientos y estilo institucional,
incluya:
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Requerimientos de distribucion del espacio:

e Oficina de Direccion Ejecutiva: espacio cerrado que incluya un area de trabajo principaly
una pequefa mesa de reuniones para encuentros internos o con visitantes.

e Oficinas cerradas para gerencias: espacios destinados a:
o Gerencia de Talento Humano y Administracién
o Gerencia Financiera
o Gerencia de Riesgos y Auditoria.
o Gerenciade comunicacionesy levantamiento de recursos.

o Gerencia de Proyectos, complementada con un area de coworking para
aproximadamente diez (16) personas, que contemple espacio adecuado para
laptop, monitory teclado.

e Saladereuniones: Espacio funcional y adaptable, con capacidad para aproximadamente
15 personas, disefiado bajo una estética coherente con la identidad institucional. La sala
debera incorporar un sistema de paneles mdéviles u otro mecanismo modular que
permita su division en dos ambientes independientes, optimizando asi el uso del espacio
de acuerdo con las necesidades operativas.

e Booth: almenos 2o 1boothyuna sala agil.
e Espacio para archivo.
e Espacio para estacion de cafeteria.

e Luminaria selectiva en puntos estratégicos y retoques de gypsum para aportar al disefio
deltechoy oficina.

Nota: la oficina tiene un metraje aproximado de 177 m2. Se adjuntan los planos respectivos.

5. Propuesta Técnica

La propuesta técnica tendra como finalidad permitir la evaluacién de la vision, criterio conceptualy
capacidad técnica del proponente. La no presentacién o presentaciéon incompleta de cualquiera de
los componentes establecidos en el presente numeral sera causal de rechazo de la oferta.

La propuesta técnica deberad incluir, como minimo:

1. Propuesta de disefio / layout arquitecténico en términos generales, que debera reflejar de
manera claray coherente la vision del proponente.

2. Concepto de disefio. Propuesta cromatica. Tipo de mobiliario: marca, origen y afos de
garantia de los muebles con los que el proponente podria trabajar en el disefio

La propuesta de disefo presentada debera permitir una comprension general del enfoque
estético, funcional y técnico planteado para el proyecto.

6. Propuesta Econémica:

La oferta econdmica debera ser presentada de manera clara, precisa, detallada y plenamente
transparente, constituyendo un requisito esencial para la evaluacion de la propuesta.
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La oferta debera contemplar obligatoriamente y de forma desagregada los siguientes conceptos:

e Valor por disefio de oficina: deberd indicarse el monto total correspondiente a este
servicio, debidamente especificado en la propuesta econémica.

o Eldisefo debera incluir:
= Planos arquitecténicos completos.
= Renders del proyecto.
= Detalles arquitecténicos completos.
= a)Planos técnicos
= Planos de distribucién.
= Planos de tabiqueria.
= Planos de pisos.
= Planos de techos (cielos rasos e iluminacién).
= Planos de senalética.
= b)Mobiliario
= Planos de mobiliario de fabrica.
= Planosy detalles de mobiliario a medida.
= Detalles constructivos del mobiliario.
= ) Especificaciones
= Especificaciones técnicas generales.
= Cuadro de acabados.
= d)Ingenieria eléctrica

= Disefio de la ingenieria eléctrica, incluyendo distribucion, calculo de
cargas, diagramas unifilares, tableros eléctricos y sistema de puesta a
tierra.

e Direccidonyejecucionde obra: deberaindicarse de manera expresa el porcentaje acobrar,
el cual se aplicard sobre el presupuesto de obra elaborado bajo la modalidad de precios
unitarios. Dicho porcentaje deberd estar claramente identificado en la oferta.

La base de calculo del porcentaje correspondiente a la direccidény ejecucion de obra debera quedar
explicitamente definida en la propuesta, no admitiéndose interpretaciones, supuestos ni
referencias implicitas.

La omision, falta de claridad, ambigliedad, ausencia de desglose o inconsistencia en cualquiera de
los conceptos antes sefialados sera causal de rechazo inmediato de la oferta, sin posibilidad de
aclaracion o subsanacién posterior.
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Todos los pagos estaran sujetos a la presentacion de factura y cumplimiento de los requisitos
tributarios vigentes.

Las penalidades porincumplimiento de plazos y/o compromisos, seran establecidas en el contrato.
7. Documentos a Presentar
Los interesados deberan presentar, ademas los siguientes documentos:

1. Cartade presentacion

2. Presentar al menos dos (2) copias de facturas que respalden la experiencia previa del
oferente en procesos relacionados con el disefio interior, adecuacién de espacios y
provisién de mobiliario para oficinas u organizaciones de monto similar.

3. Portafolio de trabajos similares realizados (con evidencia fotografica o referencias).
4. CopiadelRUCYy certificado de cumplimiento tributario.

5. Copiade cédulay nombramiento legal del representante en caso de ser persona juridica.

8. Entregables Posteriores a la Adjudicacion

Una vez realizada la adjudicacion, el oferente adjudicado debera presentar y cumplir
obligatoriamente con los siguientes entregables, como condicién para la recepcidony conformidad
del servicio:

1. Informe de adecuaciones realizadas, que incluya un registro fotografico completo del
proceso, evidenciando las distintas etapas de ejecucién del proyecto.

2. Entregaeinstalacién completa del mobiliario, conforme ala propuestatécnica aprobada
y a las especificaciones contractuales.

3. Entregables minimos obligatorios, que deberan presentarse de manera completa, claray
debidamente coordinada, e incluirdn, como minimo:

a) Disefo y documentacion arquitectonica

o Planos arquitectonicos completos.
o Renders del proyecto.
o Detalles arquitectonicos completos.

b) Planos técnicos

o Planos de distribucion.

o Planos de tabiqueria.

o Planos de pisos.

o Planos de techos (cielos rasos e iluminacién).
o Planos de sefalética.

c) Mobiliario

o Planos de mobiliario de fabrica.
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o Planosy detalles de mobiliario a medida.
o Detalles constructivos del mobiliario.

d) Especificaciones

o Especificaciones técnicas generales.
o Cuadro de acabados.

e) Ingenieria eléctrica

o Disefio de la ingenieria eléctrica, incluyendo distribucion, calculo de cargas,
diagramas unifilares, tableros eléctricos y sistema de puesta a tierra.

4. Actade recepciony conformidad del servicio, suscrita por las partes, una vez verificado
el cumplimiento integro de los entregables y condiciones establecidas.

El incumplimiento total o parcial de cualquiera de los entregables sefialados sera causal de no
recepcion del servicio, sin perjuicio de las acciones contractuales que correspondan.

9. Plazo de Ejecucién

El plazo total estimado para la prestacion del servicio sera de 60 dias calendario, contados a partir
de la firma del contrato.
El cronograma detallado debera ser presentado por la empresa adjudicataria al inicio de la
ejecucion.

10. Criterios de Evaluacion
Criterio Ponderacion

Experiencia especifica en disefio y adecuacion de oficinas 25%

Calidad y pertinencia de la propuesta técnica 50%
Oferta econédmica 25%
Total 100%

11. Fechas de Postulacion

e Publicacion de TDR: 6 de enero 2026

e Recepcion de consultas: hasta 9 de enero 2026

e Recepcion de propuestas: hasta 14 de enero 2026

e Evaluaciony adjudicacion: hasta el 16 de enero 2026

Las propuestas deberan enviarse por correo electrénico a: cgonzalez@fondobca.org con copia a
lrodriguez@fondobca.org

12. Coordinacion del Proceso
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Para consultas o aclaraciones, las empresas o personas naturales interesadas podran comunicarse
con:

Lorena Rodriguez / Teléfono: 0969747610
Catalina Gonzalez / Teléfono: 0999492165

Consideraciones Especiales:
Supervision y coordinacién

El contratista trabajard en estrecha coordinacidon con el equipo asignado por el Biocorredor
Amazénico. Toda decisién sobre materiales, mobiliario o modificaciones estructurales debera ser
validada previamente por la supervision designada. Se prevén reuniones de seguimiento semanales
(presenciales o virtuales) para verificar avances y resolver contingencias.

Garantia y mantenimiento

El contratista debera garantizar la calidad de los materiales y mobiliario entregados por un periodo
minimo de un (1) afo a partir de la recepcion definitiva. Cualquier defecto de fabricacién o
instalacion detectado durante este periodo debera ser corregido o reemplazado sin costo adicional
para la organizacion.

Consideraciones logisticas

El proveedor sera responsable de coordinar los permisos de ingreso, horarios de trabajo y medidas
de seguridad requeridas para realizar las adecuaciones en el edificio donde funcionara la oficina.
Toda la logistica de transporte, almacenamiento y retiro de materiales sera asumida por el
contratista.

Elaborado por: Lorena Rodriguez
Revisado por: Catalina Gonzalez

Aprobado por: Esteban Vega
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Planos de la oficina:
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