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TÉRMINOS DE REFERENCIA 

ANALISTA FINANCIERO/A – PUYO 

FONDO DEL BIOCORREDOR AMAZÓNICO 

Antecedentes 

El Fondo del Biocorredor Amazónico (Fondo BCA) fue constituido el 20 de noviembre de 2024 como una 

corporación sin fines de lucro y sin acciones en Estados Unidos de América para recibir los recursos de la 

conversión de deuda para la naturaleza y el clima, realizada por la República del Ecuador en asociación con The 

Nature Conservancy (TNC), la Corporación Financiera Internacional para el Desarrollo de los Estados Unidos 

(DFC) y el Banco Interamericano de Desarrollo (BID). 

El propósito del Fondo BCA es proporcionar y gestionar recursos estratégicos para la protección de ecosistemas 

terrestres y acuáticos; proteger y restaurar la diversidad biológica y los servicios ecosistémicos; promover la 

gestión sostenible de bosques y biodiversidad; promover cadenas de valor sostenibles; fortalecer a las comunas, 

comunidades, pueblos y nacionalidades indígenas que habitan la Amazonía ecuatoriana; y apoyar, en general, 

actividades alineadas con los Compromisos de Conservación del Ecuador y el Modelo de Gestión del Biocorredor 

Amazónico. 

El Fondo BCA opera como un fondo ambiental independiente orientado a movilizar y administrar recursos para la 

conservación de la biodiversidad en la Amazonía ecuatoriana, aplicando estándares de gestión, transparencia, 

control y rendición de cuentas. En el marco de la implementación de su portafolio de subvenciones y de la 

consolidación de sus procesos institucionales, el Fondo requiere fortalecer la gestión financiera y el seguimiento 

de los recursos asignados a proyectos en territorio. 

La posición de Analista Financiero/a en Puyo formará parte del equipo de Finanzas y Contabilidad y mantendrá 

coordinación permanente con la Gerencia Financiera y con el personal financiero y contable ubicado en Quito, así 

como con las áreas técnicas responsables del seguimiento de las subvenciones. 

Propósito de los Términos de Referencia 

El propósito de estos Términos de Referencia es describir las responsabilidades, requisitos y competencias 

necesarias para el puesto de Analista Financiero/a – Puyo del Fondo del Biocorredor Amazónico, y proporcionar 

una guía clara para el proceso de aplicación y selección. 
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Datos generales del cargo 

Área Finanzas y Contabilidad 

Reporta a Gerente Financiero/a 

Categoría Analista – tiempo completo 

Ubicación 
Puyo, provincia de Pastaza, con desplazamientos a proyectos en 

la Amazonía ecuatoriana y viajes ocasionales a Quito 

Objetivo de la posición 

Apoyar a la Gerencia Financiera en el control, monitoreo y análisis de la información contable y financiera del 

Fondo y de sus proyectos, asegurando que las operaciones se registren de forma íntegra, oportuna y trazable; 

que los reportes financieros reflejen razonablemente la situación del Fondo; y que el seguimiento financiero de 

proyectos permita identificar desviaciones, sustentar decisiones y atender adecuadamente los requerimientos de 

stakeholders, auditores y demás instancias de control. 

Responsabilidades específicas 

 

1. Cierres financieros, análisis y reportes 

a) Gestionar y apoyar los cierres financieros de proyectos con periodicidad mensual, trimestral, semestral y 

anual, asegurando la consistencia de los registros, conciliaciones y soportes relacionados. 

b) Preparar y analizar reportes financieros y presupuestarios que permitan identificar tendencias, variaciones, 

desviaciones y asuntos que requieran atención de la Gerencia Financiera. 

c) Revisar la razonabilidad, clasificación y presentación de la información utilizada en reportes institucionales 

dirigidos a instancias internas y a interesados nacionales e internacionales. 

d) Apoyar el análisis de ejecución presupuestaria del Fondo y de los proyectos, documentando diferencias 

relevantes y contribuyendo a la preparación de información para la toma de decisiones. 

e) Mantener matrices y herramientas de seguimiento financiero actualizadas, con información suficiente para 

respaldar cierres, reportes y análisis de gestión. 

 

2. Seguimiento financiero de proyectos y subvenciones 

a) Dar seguimiento a soportes, conciliaciones, justificaciones financieras y demás documentación requerida a 

responsables internos y a ejecutores de proyectos. 

b) Monitorear la ejecución financiera y presupuestaria de proyectos de subvención, contrastando los recursos 

desembolsados con su utilización, presupuesto aprobado, cronograma y documentación de respaldo. 

c) Identificar oportunamente diferencias, alertas, desviaciones o riesgos financieros y escalarlos a la Gerencia 

Financiera, acompañados de información suficiente para su análisis y tratamiento. 

d) Realizar seguimiento y monitoreo financiero de proyectos en campo, de acuerdo con la planificación 

institucional, verificando la existencia, consistencia y trazabilidad de la documentación financiera pertinente. 

e) Coordinar con las áreas técnicas y responsables de proyectos la recopilación y validación de información 

necesaria para el seguimiento integral de las subvenciones. 

f) Apoyar la preparación de informes de seguimiento financiero de proyectos y de uso de fondos, dejando 

evidencia clara de hallazgos, pendientes y acciones de seguimiento. 
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3. Control, trazabilidad y gestión documental 

a) Ejecutar revisiones de consistencia, trazabilidad y razonabilidad de la información financiera del Fondo y de 

los proyectos, documentando los procedimientos y resultados correspondientes. 

b) Verificar que los expedientes financieros mantengan soportes completos, localizables y organizados, de 

forma que permitan reconstruir las operaciones y atender revisiones posteriores. 

c) Apoyar conciliaciones contables y financieras, cruces de información y depuración de diferencias entre 

registros, reportes, presupuestos y documentación de soporte. 

d) Contribuir al fortalecimiento del control interno mediante la identificación de oportunidades de mejora en flujos 

de información, archivo, aprobaciones, conciliaciones y trazabilidad. 

e) Cumplir y promover el uso de los procedimientos, formatos, políticas y herramientas institucionales aplicables 

a la gestión financiera y de proyectos. 

 

4. Auditorías y atención de requerimientos 

a) Atender y preparar información para auditorías financieras, revisiones internas, evaluaciones externas y otros 

requerimientos de control relacionados con procesos financieros, proyectos y desembolsos. 

b) Dar seguimiento a solicitudes de información y observaciones, procurando respuestas completas, 

consistentes y dentro de los plazos establecidos. 

c) Preparar conciliaciones, anexos, soportes y explicaciones requeridas por la Gerencia Financiera, auditores, 

stakeholders y demás instancias autorizadas. 

d) Mantener trazabilidad de los requerimientos recibidos, respuestas emitidas y documentación entregada. 

 

5. Coordinación y apoyo a la gestión institucional 

a) Mantener coordinación permanente con la Gerencia Financiera y con el equipo de Finanzas y Contabilidad 

ubicado en Quito para asegurar criterios homogéneos, continuidad operativa y oportunidad en los cierres y 

reportes. 

b) Participar en reuniones de seguimiento, capacitaciones, visitas de campo y espacios de coordinación 

relacionados con la gestión financiera de proyectos. 

c) Contribuir a la estandarización de herramientas, matrices, reportes y mecanismos de seguimiento financiero 

utilizados por el Fondo. 

d) Apoyar procesos de fortalecimiento de capacidades financieras de equipos internos o ejecutores de 

proyectos cuando sea requerido. 

e) Cumplir las demás funciones afines al cargo que le sean asignadas por la Gerencia Financiera dentro del 

ámbito de sus competencias. 

Perfil 

I. Formación académica 

a) Título de tercer nivel en Finanzas, Contabilidad y Auditoría, Economía, Administración Financiera o carreras 

afines. 

b) Se valorará formación complementaria en gestión financiera de proyectos, auditoría, control interno, 

presupuestos, subvenciones o áreas relacionadas. 

 

II. Experiencia profesional 

a) Experiencia mínima de 3 años en áreas contables, financieras o de control. 

b) De preferencia, experiencia en fondos, proyectos, organizaciones no gubernamentales, cooperación 

internacional o entidades con rendición a múltiples stakeholders. 
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c) Experiencia en registros contables, conciliaciones, cierres mensuales, presupuestos, análisis financiero, 

control interno y seguimiento financiero de proyectos. 

d) Experiencia en preparación de información y soportes para auditorías, revisiones financieras o 

requerimientos de rendición de cuentas. 

e) Se valorará experiencia en monitoreo financiero de proyectos en territorio y trabajo con organizaciones 

ejecutoras de subvenciones. 

 

III. Conocimientos específicos 

a) Elaboración y análisis de reportes financieros y presupuestarios. 

b) Monitoreo financiero y presupuestario de proyectos. 

c) Registros contables, conciliaciones y procesos de cierre. 

d) Control interno, revisión documental y trazabilidad financiera. 

e) Organización y administración de expedientes y archivos de soporte. 

f) Manejo avanzado de Microsoft Excel y herramientas de análisis de información. 

g) Experiencia con sistemas contables o ERP y plataformas institucionales de gestión financiera. 

h) Redacción técnica y atención estructurada de requerimientos financieros. 

 

IV. Habilidades y competencias 

a) Agudeza financiera y capacidad para integrar información cuantitativa y cualitativa, identificar implicaciones y 

sustentar conclusiones. 

b) Orientación a resultados, con capacidad para cumplir compromisos y mantener calidad bajo plazos exigentes. 

c) Planificación y priorización, organizando actividades mediante hitos, cronogramas y mecanismos de 

seguimiento. 

d) Colaboración y capacidad para trabajar con equipos multidisciplinarios, áreas técnicas, personal de Quito y 

actores externos. 

e) Alto nivel de orden, criterio, atención al detalle, confidencialidad y responsabilidad sobre la información 

manejada. 

f) Comunicación clara y capacidad para documentar observaciones, alertas y recomendaciones de forma 

objetiva y oportuna. 

 

V. Idiomas 

a) Español: lectura, escritura y expresión oral – nivel avanzado. 

b) Inglés: lectura y escritura – nivel intermedio; expresión oral intermedia deseable. 

 

Condiciones de contratación 

I. Ubicación y disponibilidad 

a) El puesto tendrá base en la ciudad de Puyo, provincia de Pastaza, Ecuador. 

b) La posición requiere disponibilidad para desplazamientos a proyectos dentro de la Amazonía ecuatoriana y 

viajes ocasionales a Quito, de acuerdo con las necesidades institucionales. 

c) El/la Analista deberá mantener coordinación regular con la Gerencia Financiera y con el equipo de Finanzas y 

Contabilidad que opere desde Quito. 
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II. Requisito de territorialidad 

a) Acreditar la condición de residente permanente de la Circunscripción Territorial Especial Amazónica, 

conforme a los requisitos aplicables al proceso de contratación del Fondo. 

• Personas nacidas en la Amazonía: presentar cédula o partida de nacimiento que confirme su lugar de 

nacimiento. 

• Personas residentes: presentar el Certificado de Residencia Amazónica del CNE u otro documento 

exigible para acreditar la condición correspondiente. 

 

III. Duración del contrato 

a) Contrato con plazo indefinido basado en el desempeño. 

 

IV. Remuneración y beneficios 

a) Remuneración competitiva y acorde con el mercado. 

b) Beneficios institucionales aplicables al cargo, conforme a las políticas vigentes del Fondo BCA. 

 

V. Fecha estimada de inicio 

a) Octubre / noviembre de 2026, sujeto al cierre del proceso de selección. 

 

Aplicación y selección 

Las personas interesadas deberán enviar su aplicación al correo info@fondobca.org con el asunto “Analista 

Financiero Puyo - [Nombre del candidato]”. Se agradecerá remitir todos los documentos en formato PDF. 

La aplicación deberá incluir: currículum vitae actualizado, carta de motivación, al menos tres referencias 

profesionales y el documento que acredite la residencia o nacimiento en la región Amazónica, antes del 05 de 

octubre del 2026. Los candidatos preseleccionados serán contactados para entrevistas y podrán ser convocados 

a pruebas técnicas, ejercicios prácticos, validación de referencias u otras etapas definidas por el Fondo BCA para 

completar la evaluación del perfil. 


